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	ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ – (ADYÜ)

KONFERAN SALONU TALEP FORMU 



ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ
……………………………………
Tarih / Sayı   :

ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ’NE

       Aşağıda belirtilen etkinliğin gerçekleştirilmesi için salon tahsisinin ve hizmetlerinin sağlanabilmesi konusunu olurlarınıza arz ederim.
	Etkinliğin Adı
	
	Etkinliği Düzenleyen Topluluk
	Topluluk Başkanı

	Katılımcı (lar) 
	
	
	Adı Soyadı :                                              

	İl Protokolü LCV
	Var (    Yok (
	
	İmza  :                           Tel :

	Etkinliğin Yapılacağı Yer

	M. Vehbi Koç Konferans Salonu 
	    (
	Rektörlük Konferans Salonu
	  (
	

	Etkinlik Türü

	Konferans   (
	Konser (
	Sempozyum (
	Panel (
	 Seminer (    Diğer  ( (                               )

	Etkinlik Tarihi
	:
	

	Etkinlik Başlama Saati
	:
	

	Etkinlik Bitiş Saati
	:
	


 Etkinlik Provası:    İsteniyor (          İstenmiyor (
	Salonda Olması İstenen Ekipmanlar

	Projektör
	(

	Slayt Makinesi
	(

	Ses Sistemi
Mikrofon
	(                         İstiklal Marşı      (         Ti Sesi   (   

(                         Yaka Mikrofonu (

	Kürsü
	(

	Masa
	( (……….. Adet)

	Sandalye
	( (……….. Adet)

	Not : İstenen malzemelerin yanındaki kutucuğu işaretleyiniz.



	Salon Görevlilerinin Ünvanı-Adı Soyadı
	İletişim Bilgileri

	
	

	
	


GENEL SEKRETERLİK MAKAMINA / SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI’NA
Yukarıda belirtilen gün ve saatlerde salon tahsisi yapılmış olup, hizmetin verilmesi ve sözleşmenin yapılmasını saygılarımla dilerim.                                                                                                                                                                                                

                                                                                                                            Rektör Yardımcısı
KONFERANS SALONLARININ KULLANIM SÖZLEŞMESİ
1 - Adıyaman Üniversitesi Konferans Salonlarının yönetimi, Etkinlik ve Organizasyon Birimi tarafından yürütülür.
2 - Adıyaman Üniversitesi'ne bağlı akademik ve idari birimler tarafından düzenlenen kongre, sempozyum veya seminerlerin, kültürel ve sanatsal etkinliklerin, Üniversite dışından kongre, sempozyum, seminer, kültürel ve sanatsal etkinliklerin düzenlenmesinde kullanılacaktır. Düzenlenecek her etkinlik için sözleşmenin imzalanması gerekmektedir. 

3- Konferans salonlarının Üniversite birimleri ve Üniversite dışındaki kurum ve kuruluşlar tarafından kullanım başvuruları Üniversitenin web sayfasında yer alan başvuru formu doldurulduktan sonra online veya yazılı olarak Adıyaman Üniversitesi Rektörlüğüne yapılır.

4- Kurum içinde başvuru ön rezervasyon niteliğindedir. Formun imzalı nüshasının birime ulaşması ile rezervasyon işlemi tamamlanmış olur.

6- Gösteri günü Maliye, Emniyet, Belediye ve benzeri kamu kurumları ile başvuru sahibi arasında doğabilecek olası sorunlardan Adıyaman Üniversitesi sorumlu tutulamaz. 

7- Konferans öncesi ve süresince giriş alanında etkinliği tanıtıcı nitelikte afiş, broşür, kitap, kaset, cd, vs. tanıtım malzemelerinin satışı yapılabilecektir. Ancak söz konusu satışla ilgili yasal izinler başvuru sahibi tarafından Genel Sekreterlik Makamından alınacaktır.

8- Gösteri günü gösteriyi yapacak kişilerin beraberinde getireceği eşyaların kaybolmasında, tahribe uğramasından ve değerinde meydana gelebilecek zararlardan Adıyaman Üniversitesi Konferans Salonlarındakiler sorumlu değildir, sorumluluk etkinliği gerçekleştirene aittir.

9- Başvuru sahibi etkinlik süresince doğabilecek her türlü zararı ödemekle yükümlüdür.

10- Başvuru sahibi gerekli durumlarda beraberinde getireceği ses ve ışık sistemlerini ya da yalnızca konferans salonlarında  bulunan ışık ve ses sistemin teknik sorumluların onayı ve gözetimlerinde kurulabilir.

11- Başvuru sahibi eğer kulisleri kullanmak istiyor ise kulis ve sahne kullanma koşullarına uymak zorundadır.

12- Etkinliğin gerçekleşmesini izleyen en fazla 3 saat içinde etkinlikte kullanılan malzemelerin ilgili mekanlara ulaştırılması bağlı kültürel mekanlardan alınması ve taşınma işlemlerinin sağlanması. Malzemelerin kaybolmasında ya da hasara uğramasından ilgili Etkinlik ve Organizasyon Birimi sorumlu değildir. 

13- Etkinlik provaları bir günü geçemez. (Toplam 1gün=8 saatle sınırlıdır)Konferans salonlarının takvimini etkilemeyecek şekilde düzenlenmeli.

14- Salon görevlilerinin belirlediği alanlar dışında, salonların iç ve dış cephelerine afiş, bayrak, flama vs. asılmasına izin verilmeyecektir.
15- Etkinlik yetkilisi ve sorumlusu 08.10.1993 tarih ve 18185 sayılı Resmi Gazete'de yayımlanarak yürürlüğe giren Toplantı ve Gösteri Yürüyüşleri Kanununa ve Etkinlik ve Organizasyonu Yönetimince konulmuş yukarıda belirtilen kuralları uymayı peşinen kabul ederler.

* Ön sayfada imzası bulunan taraf, yukarıda belirtilen maddeleri okumuş ve kabul etmiştir.
6
Bu form 3 nüsha düzenlenecektir. 1. Nüsha Etkinlik ve Organizasyon Biriminde 2. Nüsha Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığında 3.Nüsha Etkinliği Düzenleyen ilgili birim/toplulukta kalacaktır.
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