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	ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ  
BİLGİ EDİNME BİRİM SORUMLUSU
GÖREV TANIMI 
	Doküman Kodu
	KYS-GRV-134

	
	
	Yürürlük Tarihi
	26.04.2017

	
	
	Revizyon Tarihi/No
	…../00

	
	
	Baskı Tarihi/No
	15.12.2017/01



ORGANİZASYONDAKİ YERİ     : Kurumsal İletişim Koordinatörüne bağlı görev yapar

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
· 4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu kapsamındaki başvuruları almak ve cevaplamak

· 3071 sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun kapsamındaki CİMER başvurularını almak ve cevaplamak

· Gerekli olduğu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak.
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	Onaylayan

Yönetim Temsilcisi
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