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	ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ  
RADYO - TV BİRİMİ ÇALIŞANI
GÖREV TANIMI 
	Doküman Kodu
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	Revizyon Tarihi/No
	03.12.2018/01

	
	
	Baskı Tarihi/No
	15.12.2017/01



ORGANİZASYONDAKİ YERİ     : Kurumsal İletişim Koordinatörüne bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
Radyo Servisi

· Radyo ve seslendirme ile ilgili tüm iş ve işlemleri yürütmek,

· Radyonun iş ve işlemlerini yönetmek,
· Radyo yayınlarını yürütmek,

· Radyonun yayın planını hazırlamak,

· Radyonun kamu spotunu hazırlamak,

· Radyo yayınlarını Üniversitemizin You Tube kanalına eklemek,
· Üniversite içi yayın programları yapmak,
· Canlı veya banttan programlar yapmak,

· Üniversitemizin seslendirme işlerini yapmak,

· Üniversitemiz haberlerinin seslendirmesini yapmak,

· Üniversitemizin diğer seslendirme işlerini yapmak,

· Üniversitemizin etkinliklerinde sunuculuk yapmak, 

· Birim internet sitesini http://radyo.adiyaman.edu.tr adresini yönetmek.
TV Servisi

· TV ve görüntü ile ilgili tüm iş ve işlemleri yürütmek, 
· Wev TV' nin iş ve işlemlerini yönetmek,
· WebTV yayınlarını yürütmek

· Üniversitemizin YouTube kanalını yönetmek,
· Görüntü montajlama yapmak.
· Gerekli olduğu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak,

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, birimindeki tüm personelin de aynı prensiple görev yapmasını sağlamak ve uygulamaları denetlemek.
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