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	ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ  
ÖZEL GÜVENLİK VARDİYA AMİRİ
GÖREV TANIMI 
	Doküman Kodu
	KYT-GRV-094

	
	
	Yürürlük Tarihi
	11.11.2015

	
	
	Revizyon Tarihi/No
	…./00

	
	
	Baskı Tarihi/No
	15.12.2017/01



ORGANİZASYONDAKİ YERİ 
: Genel Sekreter Yardımcısına bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· Görevlendirilmiş oldukları vardiya saatleri içerisinde Özel Güvenlik Görevlilerinin sevk ve idaresini sağlamak.
· Kampüs Güvenlik Sorumlusunun herhangi bir neden ile bulunmadığı hallerde, Kampüs Güvenlik Sorumlusuna vekalet etmek

· İlgili kampüs yahut yetkilendirilmiş olduğu alan içerisindeki tüm aktiviteleri kontrol ve denetim altında tutmak. İlgili raporları hazırlamak ve Kampüs Güvenlik Sorumlusuna iletmek. Dikkat çeken tüm faaliyetleri Vardiya Devir Teslim Defterine kayıt etmek, 
· Özel Güvenlik Görevlileri’nin görevleri esnasında uymak durumunda oldukları tüm yazılı ve sözlü talimatları yerine getirip,  getirmediklerini kontrol etmek
· Gerekli olduğu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak.

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, aynı prensiple görev yapmak. 
· 5188 Sayılı Kanun ve bağlı Yönetmelikleri dahilinde, üstlerinin verdiği diğer görevleri yapmak.
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