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	ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ  
ETKİNLİK BİRİM SORUMLUSU
GÖREV TANIMI 
	Doküman Kodu
	KYS-GRV-135

	
	
	Yürürlük Tarihi
	26.03.2017

	
	
	Revizyon Tarihi/No
	…/00

	
	
	Baskı Tarihi/No
	15.12.2017/01



ORGANİZASYONDAKİ YERİ     : Kurumsal İletişim Koordinatörüne bağlı görev yapar

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
· Yetkili olduğu salonları etkinlikler için tahsis etmek

· Rektörlük Konferans Salonu tahsislerini yönetmek

· Vehbi Koç Konferans Salonu tahsislerini yönetmek

· Mediko Sosyal Konferans Salonu tahsislerini yönetmek

· Yetkili olduğu salonların iş ve işlemlerini yürütmek

· Salonları etkinlikler için hazırlamak

· Salonların bakım-onarımını yapmak

· Üniversite ana sayfasındaki Etkinlik kısmını yönetmek

· Gençlik meydanı ışıklı panosunu yönetmek

· Üniversite gezici tırı ses sistemlerini yönetmek

· Üniversite içi açık hava etkinlikleri için ses sistemi sağlamak

· Gerekli olduğu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak.
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