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DOKUMANIN Saklama Siiresi SORUMLUSU
Kodu Adi Boliim Arsiv
5.6 YONETIMIN GOZDEN GEGIRME
FRM-06 YGG Raporu 6 5 Yonetim Temsilcisi
FRM-05 Kalite Hadefleri 6 5 Yonetim Temsilcisi
FRM-07 KYS Sistem Performans Raporu 6 5 Yonetim Temsilcisi
6.2.2 EGITIM
Egitim Katim Formu 10 2 Egitim Sorumlusu
Egitim Degerlendirme Formu 10 2
Personel Egitim Karti Slresiz | Sdiresiz Egitim Sorumlusu
Oryantasyon Egitim Formu CSAE'JLFI{SETCIEl QSAL'\JLllQ%TClEI Egitim Sorumlusu
KYT-PLN-03 |...... Yilhk Egitim Plani 6 Egitim Sorumlusu
7.1 URUN/HIZMET GERCEKLES. PLANLAMASI
KYT-PLN-05 | Proses Planlamasi 10 2 Yonetim Temsilcisi
7.2.2 URUNE BAGLI SART. GOZDEN GEGIR.
Sozlesmeler Ve Resmi Yazismalar 10 10 Ydénetim Temsilcisi
7.3 TASARIM VE GELISTIRME
Tasarim ve Gelistirmenin Planlanmasi 3 Stresiz gg'I;UII\EATiII_-zRL’JI
Tasarim ve Gelistirmenin Girdileri 3 Siresiz
Tasarim ve Gelistirmenin Gozden Gegirme 3 Siresiz
Tasarim ve Gelistirmenin Dogrulamasi 3 Siresiz
Tasarim ve Gelistirmenin Gegerli Kilinmasi 3 Siresiz
7.4.1 SATINALMA PROSESI
Satinalma Talep Formu 10 Suresiz Satinalma Sorumlusu
Tedarik¢i Degerlendirme Formu 10 5 Satinalma Sorumlusu
Tedarikgi Bilgi Formu 10 5 Satinalma Sorumlusu
7.5.3 BELIRLEME VE IZLENEBILIRLIK
Ihaleler, Analiz raporlari Suresiz | Sdresiz Evrak Sorumlusu
Sozlesmeler Suresiz Siresiz Evrak Sorumlusu
Resmi Yazigmalar, labarotuvar kayitlari 10 10 Evrak Sorumlusu
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7.5.4 MUSTERI MULKUO

Resmi Yazigmalar 10 10 Evrak Sorumlusu
7.6 KALIBRASYON
KYT-PLN-11 | Kalibrasyon Plani 6 5 Yonetim Temsilcisi

Kalibrasyon Raporlari 10 5 Yonetim Temsilcisi
8.2.2iC TETKIK
KYT-LST-05 |i¢ Tetkik Soru Listesi Formu 6 5 Yonetim Temsilcisi
KYT-PLN- i¢ Tetkik Plani 6 5 Ydénetim Temsilcisi
FRM-10 ic Tetkik Raporu 6 Siresiz Ydénetim Temsilcisi
8.2.4 URUNUN IZLENMESI VE OLGULMESI
KYT-PLN-05 | Proses Plani 6 5 Yonetim Temsilcisi
FRM-11 Proses izleme Formu 6 5 Yénetim Temsilcisi
FRM-25 Ogrenci Gunlik Yoklama Formu 6 4 Egitim Sor
FRM-45 Not Duzeltme formu 10 5 Egitim Sorumlusu
FRM-49 Yatay Gegis Yapan Ogrenci Formu 10 suresiz Egitim Sorumlusu
FRM-52 Kayit Dondurma Formu 10 slresiz Egitim Sorumlusu
FRM-54 Burs Basvuru Formu 10 10 Egitim Sorumlusu
FRM-63 Muayene Kabul Komisyonu Tutanagi 10 Siresiz Satin Alma Sorumlusu
FRM-64 Lisansustl Programa Bagvuru formu 10 10 Egitim Sorumlusu
FRM-65 Lisanustl Programa kesin Kayit Formu 10 Sdresiz Egitim Sorumlusu
FRM-66 Tezli Yukseklisan Prog. Ders Kayt.Frm 10 5 Egitim Sorumlusu
FRM-70 Yiikseklisans Kayit Dondrm ist.Dilk.Frm 10 Sdresiz Egitim Sorumlusu
FRM-73 Diploma isteme Dilek¢e Formu 10 Siresiz Egitim Sorumlusu
FRM-76 Seminer programi formu 10 5 Egitim Sorumlusu
FRM-80 Tez Teslim Formu 10 Sdresiz Egitim Sorumlusu
FRM-81 Tez Degerlendirme Sinav Tutanagd: Formu 10 Sdresiz Egitim Sorumlusu
FRM-82 Tez Degerlendirme Kisisel Bagv.Formu 10 10 Egitim Sorumlusu
FRM-83 Tez Savunma Sinav Duyuru Formu 10 5 Egitim Sorumlusu
FRM-87 Seminer Teslim Formu 10 5 Egitim Sorumlusu
FRM-91 Savunma Sonrasi Tez Teslim Formu 10 Siresiz Egitim Sorumlusu
FRM-93 Dokt Tez izl Komt Uyl Tez Gels Rap Deg 10 Siresiz Egitim Sorumlusu
FRM-95 Doktora Yeterlilik Sinavi Tutanak formu 10 Sdresiz Egitim Sorumlusu
FRM-105 Zorunlu Staj Belgesi formu 10 Suresiz Egitim Sorumlusu
FRM-106 Ders A¢cma Formu 10 10 Egitim Sorumlusu
FRM-108 Gecici Mezuniyet Belgesi Formu 10 Siresiz Egitim Sorumlusu
FRM-109 Staj Bagvuru Formu 10 Siresiz Egitim Sorumlusu
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FRM-116 Ogrenci Diploma Teslim Tutanagdi 10 Siresiz | Ogrenci isl. Sorumlusu
FRM-119 Mezuniyet Transkipti 10 Siresiz Ogrenci Isl. Sorumlusu
FRM-135 Aylk Puantaj Cetvel formu 10 Sdresiz Saglik Kult.Daire Bgk.
FRM-145 Proje Oneri Formu 10 Slresiz BAB Sorumlusu
FRM-153 BAB So6zlesme Formu 10 Suresiz BAB Sorumlusu
FRM-164 Kitap Talep isteme Formu 10 5 Katiphane Sorumlusu
FRM-174 Aday Memurlari Staj Degerlendirme Frm. 10 Siresiz Personel Sorumlusu
FRM-178 Egitim Talep Formu 10 5 Egitim Sorumlusu
FRM-180 Tez/Proje Yazim Kont.Frm 10 Sdresiz BAB Sorumlusu
FRM-181 Proje Teslim Formu 10 Sdresiz BAB Sorumlusu
FRM-184 L. Kimyasal Analiz Deney Raporu Formu 10 5 Lab.Sorumlusu
FRM-185 Lab.Deney Talep Formu 10 5 Lab.Sorumlusu
FRM-186 Lab.uygun Olmayan Uriin Formu 10 5 Lab.Sorumlusu
FRM-187 Lab.Analiz istek ve Sdzlesme Frm. 10 Siresiz Lab.Sorumlusu
FRM-189 ihale Onayi izin Formu 10 Slresiz ihale Sorumlusu
FRM-190 Personel Giinliik imza formu 10 5 Personel Sorumlusu
FRM-192 Ogretim Uyeligi ilan Bagvuru Formu 10 5 Personel Sorumlusu
FRM-193 Ogretim Elamani ilani Bagvuru Formu 10 5 Personel Sorumlusu
FRM-194 Sendika Uyeligi istifa Formu 10 5 Personel Sorumlusu
FRM-195 Gunluk Yoklama Teslim Tutanagi Frm. 10 5 Ogrenci Isl. Sorumlusu
FRM-197 Kurs/Sertifika/Seminer Kayit Frm. 10 5 SEM
FRM-199 Program Oneri Formu 10 5 SEM
FRM-200 Sivi Azot Satig Tutanagi Formu 10 | Sdresiz Lab.Sorumlusu
FRM-201 Ogrenci Staj degerlendirme Formu 10 | Suresiz Ogrenci Isl. Sorumlusu
FRM-202 Ziyaretci Kayit Formu 10 5 Personel Sorumlusu
FRM-203 Telefon Goérigmeleri Kayit Formu 10 5 Personel Sorumlusu
FRM-204 Yatay Gegis Sonug Formu 10 | Suresiz Ogrenci igl. Sorumlusu
FRM-205 Ogrenci Kimlik Karti Teslim Formu 10 | Suresiz Ogrenci Isl. Sorumlusu
FRM-206 Af Basvuru Formu 10 | Sdresiz Ogrenci igl. Sorumlusu
FRM-207 Ozel Ogrenci Statlisiinde Gelen Ogrenci Formu 10 | Sdresiz Ogrenci isl. Sorumlusu
FRM-208 Ozel Ogrenci Statiisiinde Giden Ogdrenci Formu 10 Siresiz Ogrenci isl. Sorumlusu
FRM-209 Yaz D6nemi Ders Alma Formu 10 | Suresiz Ogrenci Isl. Sorumlusu
FRM-210 Cift Anadal Programi Sonug Formu 10 | Suresiz Ogrenci Isl. Sorumlusu
FRM-211 Yatay Gegis kontenjanlar Formu 10 | Suresiz Ogrenci Isl. Sorumlusu
FRM-212 Sinav Teslim Tutanag! Formu 10 Siresiz | Ogrenci isl. Sorumlusu
FRM-220 Doktora Yeterlilik Kontenjan Atama Formu 10 5 Enstitl Sekreterligi
FRM-221 Lisansustu Prog Kontenjan Talep Formu 10 5 Enstitu Sekreterligi
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FRM-222 Lisansustii Prog Ozel Ogrenci Basv Formu 10 5 Enstiti Sekreterligi
FRM-223 Lisansustu Prog Kayit Silme Formu 10 5 Enstitu Sekreterligi
Frm-224 Lisansustu Prog Proje Degerlendirme Frm 10 5 Enstiti Sekreterligi
Frm-227 Profoma Fatura Frm 10 Siresiz Sat Alma Srl
Frm-230 Personel izin Takip Cizelgesi Frm 10 5 Personel Srl
8.3 UYGUN OLMAYAN URUN /HIZMET
FRM-17 Uygun OIm. Uriin/Hiz. Formu 6 5 Yénetim Temsilcisi
KYT-LST Uygun Olm. Uriin/Hiz. Frm Listesi 6 5 Yénetim Temsilcisi
8.5.2 DUZELTICI FAALIYET
KYT-LST DOF izleme Listesi 6 5 Yénetim Temsilcisi
FRM-18 DOF Formu 6 5 Yénetim Temsilcisi
8.5.3 ONLEYICI FAALIYET
KYT-LST DOF izleme Listesi 6 5 Yénetim Temsilcisi
FRM-18 DOF Formu 6 5 Yénetim Temsilcisi
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Sorumlu Yonetim Temsilcisi
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