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5.6 YÖNETIMIN GÖZDEN GEÇIRME 

FRM-06 YGG Raporu 6 5 Yönetım Temsılcısı 

FRM-05 Kalite Hadefleri 6 5 Yönetım Temsılcısı 

FRM-07 KYS Sistem Performans Raporu 6 5 Yönetım Temsılcısı 

6.2.2 EĞITIM 
 

 Eğıtım Katılım Formu 10 2 Eğıtım Sorumlusu 

 Eğıtım Değerlendırme Formu 10 2  

 Personel Eğıtım Kartı Süresiz Süresiz Eğıtım Sorumlusu 

 Oryantasyon Eğitim Formu ÇALIġTIĞI 
SÜRECE 

ÇALIġTIĞI 
SÜRECE 

Eğıtım Sorumlusu 

KYT-PLN-03 …… Yıllık Eğıtım Planı 6  Eğıtım Sorumlusu 

7.1 ÜRÜN/HIZMET GERÇEKLEŞ. PLANLAMASI 
 KYT-PLN-05 Proses Planlaması 10 2 Yönetım Temsılcısı 

7.2.2 ÜRÜNE BAĞLI ŞART. GÖZDEN GEÇIR. 

 SözleĢmeler Ve Resmı YazıĢmalar 10 10 Yönetım Temsılcısı 

7.3  TASARIM VE GELİŞTİRME                 

 Tasarım ve GeliĢtirmenin Planlanması 3 Süresiz 
BAP - ENSTĠTÜ 
SORUMLULARI 

 Tasarım ve GeliĢtirmenin Girdileri 3 Süresiz  

 Tasarım ve GeliĢtirmenin Gözden Geçirme 3 Süresiz  

 Tasarım ve GeliĢtirmenin Doğrulaması 3 Süresiz  

 Tasarım ve GeliĢtirmenin Geçerli Kılınması 3 Süresiz  

7.4.1 SATINALMA PROSESI 

 Satınalma Talep Formu 10 Süresiz Satınalma Sorumlusu 

 Tedarikçi Değerlendirme Formu 10 5 Satınalma Sorumlusu 

 Tedarikçi Bilgi Formu 10 5 Satınalma Sorumlusu 

     

7.5.3 BELIRLEME VE İZLENEBILIRLIK 

 Ġhaleler, Analiz raporları Süresiz Süresiz Evrak Sorumlusu 

 SözleĢmeler Süresiz Süresiz Evrak Sorumlusu 

 Resmı YazıĢmalar, labarotuvar kayıtları  10 10 Evrak Sorumlusu 
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7.5.4 MÜŞTERI MÜLKÜ  

 Resmı YazıĢmalar 10 10 Evrak Sorumlusu 

7.6 KALIBRASYON 

KYT-PLN-11 Kalibrasyon Planı 6 5 Yönetım Temsılcısı 

 Kalibrasyon Raporları 10 5 Yönetım Temsılcısı 

8.2.2 İÇ TETKIK 

KYT-LST-05 Ġç Tetkik Soru Listesi Formu 6 5 Yönetim Temsilcisi 

KYT-PLN- Ġç Tetkik Planı 6 5 Yönetim Temsilcisi 

FRM-10 Ġç Tetkik Raporu 6 Süresiz Yönetim Temsilcisi 

8.2.4  ÜRÜNÜN IZLENMESI VE ÖLÇÜLMESI 

KYT-PLN-05 Proses Planı 6 5 Yönetim Temsilcisi 

FRM-11 Proses Ġzleme Formu 6 5 Yönetim Temsilcisi 

FRM-25 Öğrenci Günlük Yoklama Formu 6 4 Eğitim Sor 

FRM-45 Not Düzeltme formu 10 5 Eğitim Sorumlusu 

FRM-49 Yatay GeçiĢ Yapan Öğrenci Formu 10 süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-52 Kayıt Dondurma Formu 10 süresiz Eğitim Sorumlusu 
 FRM-54 Burs BaĢvuru Formu 10 10 Eğitim Sorumlusu 

FRM-63 Muayene Kabul Komisyonu Tutanağı 10 Süresiz Satın Alma Sorumlusu 

FRM-64 Lisansüstü Programa BaĢvuru formu 10 10 Eğitim Sorumlusu 

FRM-65 Lisanüstü  Programa kesin Kayıt Formu 10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-66 Tezli Yükseklisan  Proğ. Ders Kayt.Frm 10 5 Eğitim Sorumlusu 

FRM-70 Yükseklisans Kayıt Dondrm Ġst.Dilk.Frm 10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-73 Diploma Ġsteme Dilekçe Formu 10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-76 Seminer proğramı formu 10 5 Eğitim Sorumlusu 

FRM-80 Tez Teslim Formu 10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-81 Tez Değerlendirme Sınav Tutanağı Formu 10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-82 Tez Değerlendirme  KiĢisel BaĢv.Formu 10 10 Eğitim Sorumlusu 

FRM-83 Tez Savunma Sınav Duyuru Formu 10 5 Eğitim Sorumlusu 

FRM-87 Seminer Teslim Formu 10 5 Eğitim Sorumlusu 

FRM-91 Savunma Sonrası Tez Teslim Formu 10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-93 Dokt Tez Ġzl Komt Üyl Tez GelĢ Rap Değ 
Frm 

10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-95 Doktora Yeterlilik Sınavı Tutanak formu 10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-105 Zorunlu Staj Belgesi formu 10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-106 Ders Açma Formu 10 10 Eğitim Sorumlusu 

FRM-108 Geçici Mezuniyet Belgesi Formu 10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 

FRM-109 Staj BaĢvuru Formu 10 Süresiz Eğitim Sorumlusu 
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FRM-116 Öğrenci Diploma Teslim Tutanağı 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-119 Mezuniyet Transkipti  10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-135 Aylık Puantaj Cetvel formu 10 Süresiz Sağlık Kült.Daire BĢk. 

FRM-145 Proje Öneri Formu 10 Süresiz BAB Sorumlusu 

FRM-153 BAB SözleĢme Formu 10 Süresiz BAB Sorumlusu 

FRM-164 Kitap Talep Ġsteme Formu 10 5 Kütüphane Sorumlusu 

FRM-174 Aday Memurları Staj Değerlendirme  Frm. 10 Süresiz Personel Sorumlusu 

FRM-178 Eğitim Talep Formu 10 5 Eğitim Sorumlusu 

FRM-180 Tez/Proje Yazım Kont.Frm 10 Süresiz BAB Sorumlusu 

FRM-181 Proje Teslim Formu 10 Süresiz BAB Sorumlusu 

FRM-184 L. Kimyasal Analiz Deney Raporu Formu 10 5 Lab.Sorumlusu 

FRM-185 Lab.Deney Talep Formu 10 5 Lab.Sorumlusu 

FRM-186 Lab.uygun Olmayan Ürün Formu 10 5 Lab.Sorumlusu 

FRM-187 Lab.Analiz Ġstek ve SözleĢme Frm. 10 Süresiz Lab.Sorumlusu 

FRM-189 Ġhale Onayı Ġzin Formu 10 Süresiz Ġhale Sorumlusu 

FRM-190 Personel Günlük Ġmza formu 10 5 Personel Sorumlusu 

FRM-192 Öğretim Üyeliği Ġlan BaĢvuru Formu 10 5 Personel Sorumlusu 

FRM-193 Öğretim Elamanı Ġlanı BaĢvuru Formu 10 5 Personel Sorumlusu 

FRM-194 Sendika Üyeliği Ġstifa Formu 10 5 Personel Sorumlusu 

FRM-195 Günlük Yoklama Teslim Tutanağı Frm. 10 5 Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-197 Kurs/Sertifika/Seminer Kayıt Frm. 10 5 SEM 

FRM-199 Program Öneri Formu 10 5 SEM 

FRM-200 Sıvı Azot SatıĢ Tutanağı Formu 10 Süresiz Lab.Sorumlusu 

FRM-201 Öğrenci Staj değerlendirme Formu 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-202 Ziyaretçi Kayıt Formu 10 5 Personel Sorumlusu 

FRM-203 Telefon GörüĢmeleri Kayıt Formu 10 5 Personel Sorumlusu 

FRM-204 Yatay GeçiĢ Sonuç Formu 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-205 Öğrenci Kimlik Kartı Teslim Formu 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-206 Af BaĢvuru Formu 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-207 Özel Öğrenci Statüsünde Gelen Öğrenci Formu 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-208 Özel Öğrenci Statüsünde Giden Öğrenci Formu 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-209 Yaz Dönemi Ders Alma Formu 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-210 Çift Anadal Programı Sonuç Formu 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-211 Yatay GeçiĢ kontenjanlar Formu 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-212 Sınav Teslim Tutanağı Formu 10 Süresiz Öğrenci ĠĢl. Sorumlusu 

FRM-220 Doktora Yeterlilik Kontenjan Atama Formu 10 5 Enstitü Sekreterliği 

FRM-221 Lisansüstü Proğ Kontenjan Talep Formu 10 5 Enstitü Sekreterliği 
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FRM-222 Lisansüstü Proğ Özel Öğrenci BaĢv  Formu 10 5 Enstitü Sekreterliği 

FRM-223 Lisansüstü Proğ Kayıt Silme Formu 10 5 Enstitü Sekreterliği 

Frm-224 Lisansüstü Proğ Proje Değerlendirme Frm 10 5 Enstitü Sekreterliği 

Frm-227 Profoma  Fatura Frm 10 Süresiz Sat Alma Srl 

Frm-230 Personel izin Takip Çizelgesi Frm 10 5 Personel Srl 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

8.3 UYGUN OLMAYAN ÜRÜN /HIZMET 

FRM-17 Uygun Olm. Ürün/Hiz. Formu 6 5 Yönetim Temsilcisi 

KYT-LST Uygun Olm. Ürün/Hiz. Frm Listesi 6 5 Yönetim Temsilcisi 

8.5.2 DÜZELTICI FAALIYET    

KYT-LST DÖF  Ġzleme Listesi 6 5 Yönetim Temsilcisi 

FRM-18 DÖF Formu 6 5 Yönetim Temsilcisi 

8.5.3 ÖNLEYICI FAALIYET 

KYT-LST DÖF  Ġzleme Listesi 6 5 Yönetım Temsılcısı 

FRM-18 DÖF Formu 6 5 Yönetım Temsılcısı 

 

 


